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REGOLAMENTO ORGANIZZATIVO

STORIA

Nel lontano 18 dicembre del 1858, il Duca Scipione e la duchessa Arabella Salviati,
stipularono una convenzione con la congregazione delle "FIGLIE DELLA CARITA' DI
SAN VINCENZO DE PAOLI", che proprio in quegli anni cominciarono ad operare in
Toscana.

Adele de La Rochefoucauld, principessa Borghese, madre del duca, vide operare le
figlie della carita a Parigi durante i turbolenti anni dal 1830 al 1860, nelle opere di
assistenza sanitaria e sociale che costituiscono, ancora oggi, il fine principale della
Istituzione religiosa.

A seguito fu subito aperta la scuola elementare per i figli maschi dei contadini ed
una scuola di cucito ed un laboratorio di tessitura per le ragazze. Nel Novembre del
1876 i Duchi Salviati lasciano in comodato alle Suore Vincenziane il complesso
immobiliare, ad uso di asilo, scuola elementare e ad uso abitativo per la stessa
comunita ecclesiastica.

All'inizio del 1900, il laboratorio di tessitura chiude, mentre le elementari accolgono
anche le bambine. Con il tempo il numero delle suore comincio ad aumentare e con loro
anche i bambini dell'asilo e della scuola elementare.

Durante il secondo conflitto mondiale, le suore non hanno smesso di offrire il loro
servizio ai bisognosi, infatti gli edifici sono stati adibiti a rifugio.

Il 27 settembre del 1952 si & avuta un'ulteriore prova della grande generosita della
famiglia Duchi Salviati attraverso la donazione dell'edificio alla comunita di Migliarino.
La Scuola continua il suo cammino educativo, si adegua ai programmi ministeriali,
assume personale regolarmente diplomato, fino ad arrivare alla parifica della Scuola
Elementare nel 1977.

Nel 1997 le Suore della Carita di San Vincenzo si ritirano, lasciando la gestione
dell'Istituto alle Suore Francescane Missionarie dellImmacolata, congregazione

Francescana fondata in Ecuador, ente ad oggi gestore.

Attualmente fanno parte dell'istituzione:
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NIDO D'INFANZIA "LE ALI DEL PARADISO"
SCUOLA DELL'INFANZIA PARITARIA "PRINCIPESSA ADELE BORGHESE"

SCUOLA PRIMARIA PARITARIA" DUCHT SALVIATI"

La verticalizzazione e la sperimentazione dell'autonomia, stabilita d'intesa tra il
Ministero della Pubblica Istruzione e la Provincia di Pisa, rappresentano, per |'Istituto:
* la possibilita di realizzare iniziative didattiche piu rispondenti ai bisogni degli alunni,
perché seguiti in continuitd nel loro percorso formativo dell'obbligo;
* I'opportunita di stabilire sistematiche ed efficaci modalita di comunicazione scuola-
famiglia, perché finalizzate alla co- progettazione di un contratto formativo;
* l'occasione di svolgere un'azione formativa condivisa con I'Ente locale e con le
strutture del territorio, attraverso progettazioni partecipate. La Scuola Dell'infanzia
si trova in Viale dei Pini n°194 56019, Migliarino Pisano. Telefono e fax 050/804100,
email: scuola.salviati@virgilio.it. sito: www.scuola-salviati.it

GENERALITA'

PRINCIPI - La Scuola dell'Infanzia “Principessa Adele Borghese" di Migliarino Pisano,
dell'Area Piano di Pisa, e di ispirazione cristiana, si qualifica come cattolica, &
autonoma e paritaria. La Scuola intende essere una Comunita educante, aperta al
dialogo, al rispetto verso il prossimo ed all'accoglienza, con una attenzione particolare
per i bambini svantaggiati, of frendo a tutti pari opportunita educative, in aderenza agli
insegnamenti evangelici ed ai diritti costituzionali e fondamentali della persona. La
Scuola dell'Infanzia ritiene condizione irrinunciabile e fondamentale per |'impegno
educativo-didattico la formazione, I'aggiornamento e la qualificazione del Personale
che, a vario titolo, opera in dipendenza e/o collaborazione all'interno della struttura
scolastica. La Scuola non persegue fini di lucro e quanto richiesto economicamente alla
famiglia & destinato esclusivamente a garantire la continuita didattica-gestionale della
Scuola stessa.

FUNZIONAMENTO

ISCRIZIONE - La Scuola accetta, nei limiti indicati dalla vigente normativa, tutti i
bambini senza distinzione di sesso, etnia, religione, ceto sociale e condizione fisica. La
Scuola inizia e termina le attivita didattiche in base al calendario scolastico regionale
della Toscana, ovvero sia da Settembre a Giugno. Per le conferme di iscrizione il
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temine ultimo e la fine di febbraio. Per i nuovi iscritti, disponibilita permettendo,
I'iscrizione puo essere fatta anche in corso d'anno. La Scuola osservera la chiusura
estiva nei mesi di Luglio e Agosto.

ORARIO - L'entrata & prevista dalle ore 9,00 alle ore 9,30. L'orario delle attivita
didattiche & dalle ore 09,30 alle ore 16,00, con la pausa pranzo dalle ore 11,30 alle ore
12,30. Per i bambini che frequentano in orario antimeridiano (senza mensa) |'uscita e
dalle ore 11,15 alle 11,30. Per i bambini che vanno a casa dopo pranzo, e non partecipano
alle attivita didattiche pomeridiane, I'uscita ¢ dalle ore 13,00 alle ore 13,30. Negli altri
casi |'uscita pomeridiana ¢ alle ore 16,30. T Genitori sono invitati al massimo rispetto
di detti orari. La Scuola si riserva la facolta di ammettere o non ammettere all'attivita
didattica i bambini ritardatari. Il periodo di ambientazione & previsto nel mese di
Settembre e pil precisamente la prima settimana che precede |'inizio del nuovo anno
scolastico. Nel periodo di ambientamento e sempre richiesta la piena disponibilita e
partecipazione della famiglia, il tempo di presenza di un genitore e gli orari di
frequenza dei bambini nuovi saranno flessibili e programmati quotidianamente nel
rispetto della specificita di ciascun bambino e delle esigenze dei bambini frequentanti.

CONTRIBUZIONE

CONTRIBUTO MENSILE - Il contributo mensile familiare, comprensivo di frequenza
e pasti & di 230 Euro: 125 Euro di frequenza e 105 euro di pasti da pagare entro il 10
di ogni mese. Per la frequenza antimeridiana (senza mensa) il contributo e di Euro 125
Euro.

Verra fatto lo sconto dei pasti dietro presentazione di certificato medico che indichi
il superamento di 10 giorni lavorativi di malattia. Il contributo mensile per la frequenza
va pagato anche in caso di assenza del bambino in quanto la Scuola attiva il servizio ed
ha le stesse spese di gestione e mantenimento.

ALTRE CONTRIBUZIONI - Iscrizione annuale alla Scuola Euro 85. Contributo
forfetario annuale per il materiale di consumo e assicurazione e di Euro 52.

Contributo progetti psicomotori euro 30.

Detti contributi vanno pagati entro i primi 10 giorni dall'inizio dell'anno scolastico. Nel
corso dell'anno la Scuola si riserva di chiedere un contributo quale compartecipazione
per feste/saggio di fine anno...ecc.
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ATTIVITA' INTEGRATIVE - La Scuola intende organizzare anche delle attivita
integrative inserite nell'orario didattico e la cui effettuazione e costo saranno
soggetti al numero reale dei partecipanti. Nella nostra scuola ci sono, inoltre, attivita a
pagamento quali progetto psicomotoria e progetto annuale. Mentre quelli gratuiti
inseriti all'interno dell'orario scolastico sono: musica, inglese.

MENSA

REFEZIONE. La refezione scolastica viene erogata dalla mensa interna dal mese di
Settembre. La Scuola dara la pit ampia pubblicita alla tabella del mend redatta ed
aggiornata in collaborazione con la competente A.S.L. di zona. La quota mensile per i
pasti e di € 105. Il Personale Ausiliario addetto alla ristorazione & in possesso di
regolare Attestato HACCP (Hazard Analysis Critical Control Points) e di attestato per
la somministrazione di pasti a bambini Celiaci. La Scuola si attiene rigorosamente a
tutte le procedure igienico-sanitarie per quanto riguarda la parte di competenza nella
erogazione della mensa ed & periodicamente assistita dalla RESTOHELP Consultant.

MODALITA' ORGANIZZATIVE

ASSENZE. Ogni assenza del bambino va sempre comunicata tempestivamente alla
Scuola. In caso di malattia contagiosa il bambino rimarra a casa fino a completa
guarigione attestata da adeguata certificazione medica secondo le normative vigenti.
EFFETTI PERSONALI. A Scuola e obbligatorio |'uso del grembiulino: per i maschi a
quadretti celeste e bianco, per le femmine a quadretti rosa e bianco. Ogni bambino
all'inizio dell'anno scolastico deve portare n. 4 foto tessera che saranno utilizzate per
la diversa documentazione ed attivita didattica. Di ogni necessita strumentale, igienica
e vestiario per il Bambino la Scuola provvedera a farne motivata richiesta scritta.
Tutto quello che appartiene al bambino dovra essere contrassegnato con il suo nome.

OPERATORI SCOLASTICI

ORGANICO - La scuola e composta da n. 1 sezione. Il personale educativo & composto
da: n.2 insegnanti assunte a tempo indeterminato con fempo pieno; n.1 Religiosa per la
formazione cristiana dei bambini; n. 1 insegnante di lingua Inglese; n.1 insegnante di
musca; n. 1 di personale ausiliario, ed a tutto il personale viene applicato il contratto
AGIDAE. La partecipazione di tutto il personale in servizio alla formazione ed
all'aggiornamento spirituale/tecnico proposto da enti riconosciuti dal MIUR, dalla
FISM provinciale, regionale e nazionale, nonché da altri organismi formativi,
costituisce un diritto e un dovere per il medesimo personale, poiché rappresenta il pit
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adeguato e valido strumento della Scuola per rispondere con qualita alle esigenze di
una Societa che muta rapidamente e, per conoscere e approfondire nuove acquisizioni
della ricerca psico-pedagogica, metodologica, didattica e tecnologica. Il personale -
educativo e ausiliario - ¢ assegnato nel rispetto delle norme, in materia di rapporto
numerico personale/bambini iscritti e fenendo conto del complessivo orario di servizio
e di didattica. Per quanto concerne il Personale Didattico lo stesso ¢ in possesso dei
titoli di studio legali e di abilitazione per I'insegnamento richiesti dalla normativa
vigente.

RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA

GENITORI E SCUOLA - Il rapporto con le famiglie si compone di due momenti: uno
informale e uno istituzionale.

INFORMALE: Il momento dell'entrata e dell'uscita sono importanti occasioni di
scambio relazionale con i genitori.

FORMALE: Le assemblee, le riunioni ed i colloqui programmati nel corso dell'anno sono
stati programmati e realizzati: n. 2 incontri per i colloqui individuali. Nella prima
assemblea dei genitori (a settembre) viene illustrato il regolamento, le attivita e le
iniziative della Scuola. Come parte integrante del Consiglio d'istituto i genitori sono al
corrente dei progetti ed esigenze emergenti da tutto I'istituto Scolastico, i genitori
sono coinvolti anche nell'organizzazione delle recite, delle feste, delle uscite e della
gita annuale.

ORGANI SCOLASTICI

ORGANI COLLEGIALI - In ottemperanza alle disposizioni dei Decreti Delegati del
1974 la Scuola prevede la composizione dei seguenti organismi:

A) Consiglio di Sezione (insegnanti e rappresentanti di sezione)

B) Consiglio d'Istituto. (la Dirigente Suor Blanca Taco Taco, coordinatrice didattica

Zanobetti Elisa, Presidente del Consiglio d'istituto, un segretario, 2 rappresentanti dei
genitori per ogni sezione o classe e tutte le insegnanti)

Consiglio d'Istituto ha come propria finalita la promozione della partecipazione delle
famiglie alla vita della scuola e di promozione culturale inerenti le sezioni della scuola,
attuando il concetto di trasparenza del progetto educativo della Scuola e di piena e
completa compartecipazione delle famiglie alla sua elaborazione e realizzazione. Il
Consiglio promuove, altresi, raccordi con le altre istituzioni educative, scolastiche e
sociali presenti sul territorio. Per iniziativa propria o su richiesta dell'Istituzione,
esprime pareri sui diversi aspetti legati al funzionamento della Scuola.
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Il Consiglio d'Istituto & nominato dalla Dirigente, in caso di decadenza dei componenti
prima della scadenza naturale del mandato, si provvede alla sostituzione
Il Presidente del Consiglio e eletto fra i genitori in esso rappresentati.

CERTIFICAZIONI E RESPONSABILITA'

INFORTUNI polizza num. 27881 sottoscritta, con scadenza annuale, con compagnia
Janua Broker , agenzia principale di Genova; Resp. Civile ¢/ terzi polizza num.
400830504 sottoscritta, con scadenza annuale, con compagnia Janua Broker, agenzia
principale di Genova; Incendi polizza num. 400830506 sottoscritta, con scadenza
annuale, con compagnia Janua Broker, agenzia principale di Genova.

Agli atti della Scuola dell'Infanzia sono inoltre depositati i seguenti documenti:
* Delibera di assunzione e/o conferma in servizio per tutto il personale docente e non
docente, unitamente alla documentazione attestante, il possesso dei titoli prescritti
per lo svolgimento delle rispettive funzioni;
* Il Piano Triennale dell'Offerta Formativa, Il Regolamento Organizzativo, La Carta
Servizi, DPS, Moduli di iscrizione e autorizzazioni diverse
* Registri dei verbali delle OO. CC. e registri di sezione;
* Autorizzazioni sanitarie: produzione pasti , locali refezione scolastica, Parere Dieta
e/o Menu della Azienda USL N. 5 di Pisa 01/07/2009., Relazioni sopraluogo
RISOHELP.
+ Documentazione igienico sanitaria con allegata documentazione ricettivita aule.
+ Dichiarazione agibilita uso scolastico.
* Documento valutazione dei rischi - D.L.vo 81/ 2008 e successive modifiche ed
integrazioni;
+ Documento valutazione rischio incendio - D.M. 10 Marzo 1998
* Piano di emergenza ed evacuazione - D.L.vo 9 Aprile 2008 e successive modifiche ed
integrazioni, D.M. 10 Marzo 1998 e D.M. 10 Agosto 1992;

* Documento di valutazione dei rischi stress lavoro correlato - D.L.vo 81/2008
* Registro verifiche elettriche periodiche;
* Registro controllo e manutenzione estintori;
* Registro verbali prove di evacuazione;
* Certificati conformitd impianti elettrici;
« Certificati conformita impianti distribuzione gas;
« Certificati conformita impianto idrico;
* Relazione sulla protezione della Struttura contro i fulmini;
+ Certificati conformita giardino;
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* Registro Formazione ed Addestramento del personale

- Certificati conformita e libretti controlli caldaie;

* Certificazioni idoneita dipendenti;

* Documento HACCP e Piano di Autocontrollo - D.L.vo 155/97;

+ Documento rintracciabilita alimenti - art. 18 del Regolamento ( CE ) 178/2002.

Tale documento e stato revisionato e approvato in data 28/06/2023 e in attesa di essere
validato a settembre per nuove disposizioni ministeriali.

Approvato dal collegio docenti in data 04/09/2023.
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